
 

PIANO DEGLI INCARICHI E DELLE RESPONSABILITA’ 

Anno Scolastico 2017-2018 
 
 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO:       Prof.    Biasco Riccardo  

 

DIRETTORE S.G.A:                      Dott.ssa Torrisi Maria Grazia 
 

 

 

COORDINATORI PER MATERIA E DIPARTIMENTO 

Presiede e coordina i lavori del dipartimento; convoca il dipartimento e ne stabilisce l’ordine del giorno; 

tiene i contatti con gli altri coordinatori di dipartimento e con lo staff di direzione 

 

Materie/Dipartimento Coordinatori  

   

Lettere  Prof.ssa Motta Agata  

Matematica e Fisica Prof. Santangelo Maria Teresa  

Storia e Filosofia  Prof.ssa Sciuto Marinella  

Scienze - Chimica Prof. Colletta Salvatore  

Disegno Storia dell’Arte Prof.ssa D’Ambra Grazia  

Lingue Europee Prof.ssa Leonardi Vincenza  

Educazione Fisica Prof. Foti Rosario  

 

 

DIRETTORE DELLA BIBLIOTECA “ROSARIO LIVATINO”  

Prof. Spina Santo Daniele 

 

DOCENTI COORDINATORI E SEGRETARI DEI C.di C. 

 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1A AQUILA ROMEO A. 3BS SCUDERI G. MUSUMECI 

2A GIAQUINTA LA SPADA 4BS STRANO ANT. NICOTRA F. 

3A TOSCANO SCUDERI G. 5H MUSUMECI PITTO’ 

4A GIUFFRIDA M. LA SPADA 1CS LIZZIO LEOTTA 

5A LEONARDI G.  LA FERLA 2CS SCALIA CUTOLO 

1B LEONARDI M. ALEO M. 4CS PAGANO SCAVO 

2B ALEO M. SPINA 5I SCAVO LEONARDI G. 

3B CARIOLA LO PRESTI 1DS NOTO RINALDI 

4B FIORINI GIUFFRIDA D. 2DS DI MARIA PATANE’ G.PE 

5B LEONARDI V. SEMINARA 1ES SCIBONA REITANO 

1C MIRONE PISTARA’ 1ALS CANNAVO’ SCIBONA 

2C MAUGERI  NOTO 2ALS COLLETTA BRISCHETTO 

3C MILLER  MACCARRONE 3ALS BONACCORSI AITA 

4C MIRONE GIUFFRIDA M. 1AL PITRONACI TOSTO 

5C VESPUCCI CIANCITTO 2AL PITRONACI INDELICATO 



1D CALTABIANO MARINO L. 3AL GULISANO DI MARIA 

2D DI MAURO GIORDANO 4AL GIUSTO GULISANO 

4D LA PINTA PATANE’ G. 5AL TOSTO RAPISARDA 

5D PATTI MARCHESE 1BL SPINA AITA 

1E ANASTASI COSTANZO 2BL MIRABELLA FOTI 

3E SCUDERI A. PATANE’ G. 3BL MESSINA G.NA LO FARO 

4E MADAUDO SCIUTO 4BL MURABITO  SCUDERI M. 

5E MOTTA ANASTASI 5BL D’AMBRA DI VITA 

2F SCUTO CARUSO 1CL RACITI VEZIANT 

3F MANCIAGLI ALEO L. 2CL GRASSO MONTANARO 

4F CAPUTO LEONARDI M. 3CL FILOGAMO PAPANDREA 

5F D’ANNA SCUTO 4CL FILOGAMO SANTANGELO 

1AS MIRABELLA LIZZIO  5CL ZAPPALA’ M. GRASSO 

2AS MESSINA G.PE PRESTI 1DL MILAZZO PAPPALARDO 

3AS MASSIMINO FARACI 2DL INDELICATO COSTA 

4AS ZANGHI GIUNTA 3DL D’ANNA MARANO 

5G ZAPPALA’ R. CARIOLA 1EL DI MAURO PULVIRENTI 

1BS PALAZZOLO PITTO’ 2EL STRANO ANG. LEONARDI S. 

2BS SCALIA MANGIAGLI M.    

 
 

COMPONENTI DELLO STAFF DI DIREZIONE  

     

Collaboratore vicario Prof.ssa Rizzo Letizia  

1) Funzioni vicarie e questioni generali 

2) Coordinamento Piano Attività A.S. 2016-2017  

3) Organici Docenti e formazioni cattedre 

4) Gestione nomine docenti e rapporti con Ufficio Personale 

5) Gestione organico docenti (assenze, sostituzioni) 

6) Ritardi e permessi uscite alunni 

7) Comunicati interni 

8) Gestione assemblee sindacali personale Istituto  

9) Gestione Assemblee Istituto 

10) Gestione vigilanza alunni 

11) Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole 

12) Organizzazione organico di potenziamento 

13) Rapporti Scuola-Famiglia Alunni. 

 

Collaboratore Prof.ssa Costarelli Rosanna  

1) Gestione assenze alunni e sostituzioni docenti  

2) Ritardi e permessi uscite alunni 

3) Comunicazioni interne 

4) Sostituzione Vicario Preside 

5) Gestione assenze docenti e sostituzioni 

6) Gestione vigilanza alunni pausa di socializzazione 

7)  Organizzazione organico di potenziamento 

8)  Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole. 

 

Collaboratore Prof. Zanghi Antonino  

1) Responsabile didattico Sito d’Istituto 



2) Collaborazione formulazione organici Docenti e formazioni cattedre 

3) Gestione assenze e sostituzioni docenti 

4) Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole 

5) Ritardi e permessi uscite alunni 

6) Gestione vigilanza alunni 

7) Comunicati interni. 

 

Collaboratore Prof. Tosto Santo  

1) Calendarizzazione scrutini, consigli di classe e incontri scuola/famiglia. 

2) Gestione assenze e sostituzioni docenti. 

3) Ritardi permessi ed uscite alunni. 

4) Rapporti Scuola-Famiglia Alunni  

5) Comunicati interni 

6) Gestione vigilanza alunni 

7) Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole. 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 

L’azione delle Funzioni strumentali è svolta sempre di concerto tra le tre aree, in accordo con il resto 

dello staff di direzione, ognuno con specifiche mansioni: 

      
Funzione strumentale Area 1 -  Prof.sse Scalia Giuseppina –  

- Gestione del piano triennale dell’offerta formativa. 

 

Elaborazione, monitoraggio, valutazione e revisione annuale delle attività del P.T.O.F. 

Monitoraggio dell’autovalutazione d’Istituto (RAV e questionari di soddisfazione del servizio) 

Curriculo d’Istituto 

Verifica degli obiettivi  e revisione P.D.M. 

 

 

Funzione strumentale  Area 2 – Proff. Lizzio Salvatore – Cannavò Rosario 

– Orientamento, Alternanza scuola/lavoro 

 

Coordinamento delle attività di potenziamento, recupero e sportello didattico 

Prevenzione dispersione scolastica 

Orientamento 

Predisposizione monitoraggio finale dei progetti 

Alternanza scuola/lavoro 

Revisione annuale delle attività del P.T.O.F. relative ad Orientamento e A.S.L. 

 

 

Funzione strumentale Area 3 - Prof.sse Aquila Antonella – Strano Antonella 

– Predisposizione materiali e percorsi di supporto all’attività dei docenti 

 

Accoglienza  dei nuovi docenti finalizzata alla conoscenza della struttura organizzativa, delle modalità 

operative e delle finalità dell’istituzione scolastica 

Coordinamento dei Coordinatori di Dipartimento  

Coordinamento procedure I.N.V.A.L.S.I. 

Cura della modulistica e della documentazione per una scuola di qualità. 

Produzione, raccolta e riordino del materiale per lo svolgimento dell’attività educativa e didattica 

(archivio), promuovendone la digitalizzazione 



Sulla base delle esigenze formative emerse dai docenti (raccolta informazioni tramite monitoraggio), 

elaborazione di  un piano di formazione per gli stessi  

Revisione annuale delle attività del P.T.O.F. relativa al supporto all’attività dei docenti 

 

STAFF DI DIREZIONE 

 

Preside   Biasco Riccardo  

Vice Preside  Rizzo Letizia 

Direttore S.G.A.  Torrisi Maria Grazia 

Collaboratore Preside       Costarelli Rosanna 

Collaboratore Preside         Zanghi Antonino  

Collaboratore Preside        Tosto Santo  

Funzione strumentale area 1 Scalia Giuseppina 

Funzione strumentale area 2 Lizzio Salvatore – Cannavò Rosario 

Funzione strumentale area 3 Strano Antonella 

 

 

NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE E PIANO DI MIGLIORAMENTO 

Prof.ssa Motta Agata 

Prof. Santangelo Maria Teresa 

Prof.ssa Sciuto Marinella 

Prof. Colletta Salvatore 

Prof.ssa D’Ambra Grazia 

Prof.ssa Leonardi Vincenza 

Prof. Foti Rosario 

Scalia Giuseppina 

Staff di vicepresidenza 

 

COMITATO  DI  VALUTAZIONE 

D. S. Biasco Riccardo, Prof. Zanghi Antonino, Prof.ssa Leonardi Vincenza, Prof.ssa Bonomo Claudia, D.S. 

Magnasco Patrizia, Sig.ra Spoto. 

 

SEGRETARIO COLLEGIO DOCENTI 

 

             Prof. Tosto Santo  

 

COMMISSIONE ELETTORALE  
 

 Prof. Maccarrone Salvatore  

 Prof.ssa Strano Antonina   

 Prof. Tosto Santo  

 

PREPARAZIONE ORARIO LEZIONI  

 

Prof.ssa Costarelli Rosanna  

 

ANIMATIRE DIGITALE 

Prof. Zanghi Antonino 

 

 

 



PROGETTI P.O.N. F.E.S.R., F.S.E. E P.O.R.  

 

Progettista/ P.O.N. F.E.S.R., F.S.E. e P.O.R.  

 

 

AREE DI REFERENZA MINISTERIALI:   

          

      - REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA  

 

         Prof.re Lizzio Salvatore 

    

       -  REFERENTE AMBIENTE  

 

      Prof.ssa  Anastasi Angela 

     

 

-  REFERENTE D.S.A. -  

 

        Prof. ssa Maugeri Elisa – Murabito Maria Carmela – Mola Loriana  

         

       - REFERENTE PARI OPPORTUNITA’  

   

         Prof.ssa Vespucci Teresa 

 

      -  REFERENTE LEGALITA’  

 

        Prof.ssa Cariola Piera  

  

      - REFERENTE EDUCAZIONE SALUTE  

 

          Prof.ssa  Anastasi Angela 

    

    - ALTERNANZA SCUOLA LAVORO 

        Prof. Cannavò Rosario 

     

- REFERENTE BENI CULTURALI   

 

           Prof.ssa D’Ambra Cristina 

    

 

COMMISSIONE GRADUATORIE  

      

     Prof.ssa Scalia Giuseppina 

     Prof.ssa Rizzo Letizia 

 

       

COMMISSIONE P.T.O.F 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 

FUNZIONI STRUMENTALI 

 

 



 

- SICUREZZA 

  

 (vedi Piano sulla Sicurezza) 

 

Alla fine dell’anno scolastico tutti i docenti coinvolti nel suddetto piano dovranno presentare una 

dettagliata relazione finale del loro operato 

 

 
CONSIGLIO D’ISTITUTO 

 
Presidente: Gloria Fabbri - Vice presidente: Abbotto Sonia  

 

 Componente di diritto:  D.S. prof. Riccardo Biasco. 

 

 Componente docenti:   Zappalà Maria Grazia,   

Scavo Santo , Zanghi Antonino, 

Giaquinta Gabriella, Filogamo Caterina, , Lizzio Salvatore, Scalia 

Giuseppina, Tosto Santo. 

 

 Componente ATA:   Catalano Provvidenza, Salice Giovanni. 

 

   Componente genitori:  Abbotto Sonia, Fabbri Gloria, Privitera Giovanna, Carbonaro 

Vincenzo. 

 

 Componente alunni:  Arcidiacono Sebastiano, Borzi’ Emanuele, Forzano Giulia, Gulizia 

Annalisa  

 

GIUNTA ESECUTIVA 

 

 Dirigente scolastico:  prof. Riccardo Biasco 

 

 Direttore amministrativo: dr.ssa Maria  Grazia Torrisi 

 

 Componente ATA: Catalano Provvidenza    

 

 Componente genitori: Abbotto Sonia 

 

 Componente docenti: Prof. Zanghi Antonino 

 

 Componente alunni: Arcidiacono Sebastiano  


